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w KORPELAN VOIMA KUNTAYHTYMA

TIEDONANTOPYYNNON VASTAANOTTAMINEN

Korpelan Voima kuntayhtyman vastaanottaessa tiedonantopyynt6, ensimmaiseksi selvitetaan, kos-
keeko pyynt6 viranomaisen asiakirjaa vai ei. Kuntayhtyman velvollisuus luovuttaa asiakirjoja koskee
ainoastaan viranomaisen asiakirjoja, ei muita tietoja tai sahkopostiviesteja. Itse tietopyyntd on aina
viranomaisen asiakirja, eli se muuttuu julkiseksi silla hetkelld, kun se saapuu vastaanottajalle.

Tiedonantopyynnon saapumisen jalkeen kuntayhtyma selvittdaa, mitka tiedot se voi antaa. Mikali
kuntayhtyma ei luovuta joitakin tietoja, tietopyynnon jattaneelle on annettava selitys, miksi tietoja
ei luovuteta. Selitys voi olla esimerkiksi se, etta kyseessa ei ole viranomaisen asiakirja tai kyseessa on
salassa pidettava tieto. Mikali luovutettavaan materiaaliin sisdltyy salassa pidettavaa tietoa, salassa
pidettdvat osat joko peitetddn tai jos peittdminen ei onnistu, tieto jatetdan kokonaan antamatta.
Tarvittaessa asiassa tehddan paatos, johon liitetdan hallintovalitusosoitus tuomioistuimeen.

Tiedonantopyynté tulee kohdistaa kuntayhtymdn hallinnon sadhkopostiin (hallinto@korpelan-
voima.fi). Pyydetyn tiedon antaa henkild, jolle kuntayhtyma on kyseessa olevan tehtdvdan maarannyt
tai jolle tehtdva asemansa vuoksi kuuluu. Yksittaiselld kuntayhtyman tyontekijalla on myds mahdol-
lisuus siirtda luovutuspaatos omalle esimiehelleen.

TIEDONANTOPYYNNON KASITTELY

Kuntayhtyman julkisista tiedoista on mahdollista saada kopio esimerkiksi sahkdpostitse tai paperilla.
Mikali salassa pidettava tietoaineisto ei ole eroteltavissa muusta aineistosta, aineistoa ei voi antaa.

Henkilotietoja on mahdollista luovuttaa suullisesti tai antaa nahtavaksi tai jaljennettavaksi, mikali se
on lain mukaan sallittua. Tietojen luovuttaminen kopiona, tulosteena tai sahkdisessa muodossa edel-
lyttaa, ettd saajalla oikeus kayttaa tietoja. Tiedonpyytdjalla ei kuitenkaan ole oikeutta kayttaa itse
viranomaisen jarjestelmia. Lisaksi esimerkiksi tietoturvallisuussyyt voivat estda tiedonpyytdjaa kopi-
oimasta tietoja muistitikulle tai muulle tallennusvalineelle.

Kuntayhtyma kasittelee tiedonantopyynndn julkisuuslain sdadatamissda maardajoissa. Laissa on saa-
detty maaraajaksi tavanomaisissa tapauksissa kaksi viikkoa ja monimutkaisemmissa tapauksissa kuu-
kausi (JulkL 14 §).

TIEDONANTOPYYNNOSTA KOITUVAT KUSTANNUKSET

Kuntayhtyma ei peri maksua tietopyyntdjen vastaanottamisesta. Sen sijaan tiedonannosta syntyvat
kustannukset peritdan alla olevien periaatteiden ja hinnaston mukaisesti. Tiedonantopyynnon lahet-
tajalle ilmoitetaan etukateen kustannusarvio syntyvista kustannuksista. Tiedonantopyynto toteute-
taan vasta sen jalkeen, kun tietopyynnon jattanyt on hyvaksynyt hdanelle maksettavaksi tulevan kus-
tannusarvion.
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MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT JA TIEDOT

Julkisuuslain 34 §:n mukaan asiakirjan antaminen on maksutonta, kun:

- Asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

- Asiakirja annetaan Korpelan Voiman paakonttorissa (Junkalantie 15, KANNUS) luettavaksi tai jal-
jennettavaksi

- Julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan tiedon pyytajalle sahkopostitse

- Sahkoisesti talletettu asiakirja [ahetetdaan asianosaiselle sahkopostitse

- Pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoit-
teen piiriin

ERITYISTOIMENPITEITA VAATIVAN TIEDON ANTAMISEN HINNASTO (Hinnat sisiltdvit voimassa
olevan arvonlisdveron)

Tiedonhakeminen on lahtokohtaisesti muissa kuin JulkL 34 §:n mukaisissa tapauksissa aina erityistoi-
menpide. Tdman takia ilman erikseen todettavaa painavaa syyt3, tallaisissa tapauksissa tiedonanto-
pyynnosta peritddn maksu. Maksun maara porrastetaan tiedonantopyynnon vaativuuden mukai-
sesti, toisin sanoen veloitusperuste on suoraan linjassa tiedonantopyynt6on kaytettyyn tydaikaan.
Perusmaksu ja sen porrastaminen tapahtuu alla olevan kaavan mukaisesti:

- Tiedonhaun tuntiveloitus on 50 €/h. Porrastaminen vaativuuden mukaan tehddan tunnin tyajan
vélein. Kuitenkin niin, ettd kiinted perusmaksu on vahintdan 50 €/tiedonantopyynt6. Taman li-
saksi peritaan mahdolliset asiakirjalunastus- ja Iahetysmaksu, jos tiedonantopyyntdon liittyy do-
kumenttien fyysinen tulostus ja/tai kopiointi sekd ldhetys.

- Jos dokumentteja postitetaan tiedonantopyynndn esittdaneelle: Postituksesta peritdan kiintea 10
€:n lahetysmaksu

Tulosteiden ja kopioiden hinta:
- Mustavalkoinen A4 sivu: 1,00 € / paperiarkki
- Vairillinen A4 sivu: 2,00 € / paperiarkki

- Mustavalkoinen A3 sivu: 2,50 € / paperiarkki
- Varillinen A3 sivu: 5,00 €/ paperiarkki
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